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1. Login et droits

Le login se fait avec l’adresse e-mail ainsi que du mot de passe créé lors de l’inscription sur le site en tant que « membre actif au site internet ».

Administrateur :
Tous les droits

Contributeur :

Ajouter des news, des photos, des événements, des documents
Visiteur :

Uniquement droit de visite

2. Ajouter des news

1. Login

2. Allez dans la rubrique « News », tout en bas de la page
3. Entrez un titre

4. Entrez un texte (Pour entrer un lien vers un document, voir rubrique 4)

5. Une image peut être ajoutée

6. Cliquez  sur « Ajouter une news »
3. Ajouter des documents

Infos : les documents doivent être ajoutés avant de créer le lien sur ces derniers.
1. Login

2. Allez dans « Panneau d’administration », tout en bas
3. Cliquez sur « charger des documents »

4. Recherchez le document souhaité

5. Entrez le mot de passe suivant : mrcdocuments1234
6. Cliquez sur « suivant »

7. En cliquant sur le lien vous retrouvez le document chargé. Le document se trouve dans la rubrique « Documents »

4. Ajouter un lien vers un document dans une news ou un événement
Ce lien peut-être utilisé, par exemple, pour entrer une liste d’arrivée dans une nouvelle. Pour ceci, la procédure 3 doit déjà avoir été effectuée.

1. Lorsque la news est en cours de création (rédaction du texte principal), ouvrez une nouvelle fenêtre avec la rubrique « Documents »

2. Cliquez sur le document que vous voulez ajouter dans la news

3. Copiez le lien web au complet (http://...)

4. Retournez sur la première fenêtre dans laquelle la nouvelle est en cours de rédaction

5. Collez le lien (http://...) dans la news
6. Recopiez précisément le texte suivant avec le lien à l’intérieur : 

[a href="http://..."]texte[/a]
7. Procédez à la mise en page de la news

5. Créer un événement sur le  calendrier
La mise en page se fait grâce à du code HTML. Pour ceci, il faut utiliser les codes suivants :

1. Login
2. Rendez vous sur  « Calendrier »

3. Cliquez sur la date de l’événement

4. Plus bas, entrez un titre pour l’événement

5. Introduisez également un texte pour l’événement

6. Des liens sur des documents peuvent être utilisés

6. Créer une galerie de photos
1. Login
2. Rendez vous sur  « Galeries photo »

3. Entrez un nom pour la nouvelle galerie

4. Cliquez sur « Nouvelle galerie »

5. Recherchez la galerie créée dans la liste des galeries (tout en bas)

6. Ouvrez la galerie en cliquant sur l’image

7. Ajoutez des photos (voir rubrique 8)
7. Ajouter des photos dans une galerie de photo
1. Login
2. Rendez vous sur  « Galeries photo »

3. Cliquez sur la galerie dans laquelle vous voulez ajouter des photos

4. Recherchez vos photos  en cliquant sur « Parcourir ». Plusieurs photos peuvent être chargées en même temps en utilisant la sélection multiple.

5. Cliquez sur « Envoyer les images »

8. Supprimer des photos
1. Login
2. Rendez vous sur  « Galeries photo »

3. Cliquez sur la galerie dans laquelle vous voulez supprimer des photos

4. Cliquez simplement sur « Supprimer » en dessous de la photo
